
                                                            

O
 Corso di 

per l’utilizzo pratico del tuo PC

Il corso è indicato per tutti coloro che vogliono migliorare e approfondire 
la conoscenza di questo diffusissimo sistema operativo.

 Corso di 16 ore in 8 lezioni a partire da mercoledì 10 febbraio 2010 ore 20:30 con 

frequenza settimanale presso il

La quota di partecipazione è di euro 80,00 + euro 6,00 per l’iscrizione all’associazione.

Il numero massimo di partecipanti è di 12 che opereranno su 6 computer.

Sul sito www.associazionelafontana.it

Per informazioni o iscrizioni telefonare al numero 34010346

od inviare una E-Mail all’ indirizzo

                                                

                             

 

Organizza 
Corso di Windows 

r l’utilizzo pratico del tuo PC 

Il corso è indicato per tutti coloro che vogliono migliorare e approfondire 
conoscenza di questo diffusissimo sistema operativo.

Corso di 16 ore in 8 lezioni a partire da mercoledì 10 febbraio 2010 ore 20:30 con 

l centro ricreativo La Fontana, a Rustignè di Oderzo. 

La quota di partecipazione è di euro 80,00 + euro 6,00 per l’iscrizione all’associazione.

Il numero massimo di partecipanti è di 12 che opereranno su 6 computer.

www.associazionelafontana.it o al circolo è disponibile il programma dettagli

Per informazioni o iscrizioni telefonare al numero 3401034690  

rizzo francescomoret@gmail.com 

 base 
 

Il corso è indicato per tutti coloro che vogliono migliorare e approfondire 
conoscenza di questo diffusissimo sistema operativo. 

 

Corso di 16 ore in 8 lezioni a partire da mercoledì 10 febbraio 2010 ore 20:30 con  

Rustignè di Oderzo.  

La quota di partecipazione è di euro 80,00 + euro 6,00 per l’iscrizione all’associazione. 

Il numero massimo di partecipanti è di 12 che opereranno su 6 computer. 

disponibile il programma dettagliato delle lezioni. 



  

 Lezione 1 – mercoledì 10 febbraio 2010 ore 20.30  

  

Analisi dei cablaggi e connettori diverse periferiche. Prove di montaggio e smontaggio di un PC.  

  

Presentazione di Windows XP  

- Avviare Windows XP   

- Utilizzare mouse e tastiera   

- Utilizzare il pulsante START   

- Chiudere Windows XP   

- Altre opzioni di chiusura   

  

Il desktop di Windows XP   

- Il desktop   

- Utilizzare la barra delle Applicazioni   

- Utilizzare le barre degli Strumenti   

  

Lavorare con le finestre   

- Cos'è una finestra   

- Aprire una finestra   

- Spostarsi tra le finestre   

- Ridimensionare una finestra con Ingrandisci, Riduci ad icona e Ripristina   

- Ridurre tutte le finestre   

- Ridimensionare i bordi di una finestra   

- Utilizzare le barre di scorrimento   

- Spostare una finestra   

- Disporre le finestre sul desktop   

- Finestre sovrapposte e affiancate   

- Chiudere una finestra   

  

Utilizzare le barre degli strumenti e i menu  



- Utilizzare le barre degli strumenti   

- Barre degli strumenti comuni   

- Spostare le barre degli strumenti   

- Utilizzare i menu   

- Selezionare i comandi dal menu   

- Utilizzare i tasti di scelta rapida   

- Utilizzare i menu di scelta rapida   

  

Utilizzare la Guida in linea di Windows XP  

- Ottenere aiuto da Windows XP   

- Utilizzare la funzione Sommario   

- Utilizzare la funzione Indice   

- Utilizzare la funzione Trova   

- Utilizzare la funzione Guida   

  

Lezione 2 - mercoledì 17 febbraio 2010 ore 20.30  

  

Personalizzare l'aspetto di Windows XP  

- Disporre le icone sul desktop   

- Modificare lo sfondo sul desktop   

- Aggiungere uno screen saver   

- Modificare i colori di Windows   

- Modificare il modo in cui le icone sono visualizzate   

- Modificare la risoluzione dello schermo   

  

Personalizzare altri attributi di Windows XP  

- Modificare la barra delle applicazioni   

- Impostare le opzioni della barra delle applicazioni   

- Organizzare il menu Avvio   

- Pannello di Controllo. Opzioni di modifica   

  



  



Visualizzare le unità disco, i file e le cartelle   

- Capire le unità disco, le cartelle e i file   

- Utilizzare Risorse del Computer   

- Utilizzare Esplora Risorse   

- Analisi dei diversi tipi di file   

- Modificare la modalità di visualizzazione dell'elenco dei file   

- Controllare l'ordine di visualizzazione   

- Vedere i file in anteprima   

- Lavorare con le barre degli strumenti   

  

Selezionare, copiare e spostare i file e le cartelle  

- Selezionare i file e le cartelle   

- Copiare e spostare file e cartelle   

- Creare i collegamenti   

- Utilizzare Invia a.   

  

Creare, eliminare, rinominare e trovare file e cartelle  

- Creare una cartella   

- Eliminare i file o una cartella   

- Utilizzo del cestino   

- Rinominare file e cartelle   

- Cercare un file   

  

Formattare, nominare, utilizzare le Memory Card, pen drive Usb  

  

Lezione 3 - mercoledì 24 febbraio 2010 ore 20.30  

  

Creare un documento con Word  

- Creare e modificare un documento   

- Digitare un testo   

- Copiare e spostare un testo   



- Formattare un documento   

- Modificare carattere, stile e dimensioni del carattere del testo   

- Modificare allineamento del testo   

- Regolare i margini della pagina, le dimensioni della carte e  

l'orientamento   

Approfondimento e ripasso lezioni precedenti  

  

  



Lezione 4 - mercoledì 3 marzo 2010 ore 20.30  

  

Creare un documento con Excel  

- Creare e modificare un documento   

- Logica delle formule  

- Impostazione bordi e sfondi   

- Analisi funzionalità base   

Approfondimento e ripasso lezioni precedenti  

  

Lezione 5 - mercoledì 10 marzo 2010 ore 20.30  

  

Programmi di grafica. Tipi di immagini.  

Creare, modificare  immagini grafiche    

Approfondimento e ripasso lezioni precedenti  

  

Lezione 6 - mercoledì 17 marzo 2010 ore 20.30  

  

Lavorare con suoni e video  

- Uso del lettore CD e del Lettore multimediale   

- Utilizzare il registratore di suoni   

- Controllo volume   

Approfondimento e ripasso lezioni precedenti  

  

Utilizzare altri accessori  

- La calcolatrice  

- Il blocco note   

- Mappa caratteri  

- Esecuzione automatica  

- Giochi  

Approfondimento e ripasso lezioni precedenti  

  



Lezione 7 - mercoledì 24 marzo 2010 ore 20.30  

  

La manutenzione dei dischi   

- Effettuare il backup del disco rigido   

- Ricompattare il disco   

- Analizzare il disco   

- Controllo del sistema in caso di problemi  

Approfondimento e ripasso lezioni precedenti  

  

Lezione 8 - mercoledì 31 marzo 2010 ore 20.30  

  

Panoramica sui virus, malware   

I rischi di internet.  

Approfondimento e ripasso lezioni precedenti  

  

  

 


